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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

‘ HOMOC LAVE DDE-0z

' TRAMITE - SERVICIO

’ NOMBRE

| Anuncios publicitarios de Med:ano y Afto lmpacto

DESCRIPC]ON

Autonzamén otorgada a las personas fisicas o Jurldlcas colectlvas que se pubhcan en bienes del dominio publico o privado, mediante anuncios
publicitarios susceptibles de ser ocbservados desde la via publica o lugares de uso comiin, asi como tramitar el retiro de los mismos.

Artl'culos 120 y 121 del Cédigo Financiero del Estado de México.

 FUNDAMENTO LEGAL
| Articulos 1684 fraccién [V, 171, 172 y 173 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

‘_ DOCUMENTO A OBTENER Oficio de autorizacién y/o baja.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENCIA DEL DOCUMENTO 1 .
La sefialada en el documento VIGENGIA No aplica

A OBTENER
. PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA ; PRE-GESTION EN LINEA

https://docs.google. oomlfonnsld!el

Acudir a las oficinas de la " 1FAIpQLSeS4Jr91QzhEZ9BNgYW

Direccién de Desarrollo Econémico 7123835098 No aplica hXYkvsg82gbHupKPn22h6xbliSFr
ww/viewform

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O

SERVICIO DEBE BE ALIZ ARSE Cuando el peticionario requiera colocar, renovar o dar de baja un anuncio publicitario.

HOMOCLAVE MODALIDADES DEL T MITE 0 SERVIC{O ' DESCR!PCION DE LA MODAL]DAD 1

Las personas fisicas o juridicas-colectivas que insialen un anuncio
publicitario en bienes del dominio publico ¢ privado con vista a la via
publica para promocionar su establecimiento, requieren autorizacién del
Ayuntamiento.

DDE-02-01 Anuncio publicitario.

Las personas fisicas o juridicas-colectivas deberan
imprescindiblemente renovar la autorizacién del anuncio publicitario que
este dado de alta en los padrones administrativo y fiscal del
Ayuntamiento.

DDE-02-02 Renovacién de anuncio publicitario.

Las personas fisicas 0 juridicas-colectivas deberan
imprescindiblemente dar de baja la autorizacién del anuncio publicitario
al momento de que lo hayan retirado para que, a su vez, se elimine de
los padrones administrativo y fiscal.

DDE-02-03 Baja de anuncio publicitario.

DDE-02-01. Anuncio publicitario

! FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DE LOS
b REQUISITOS |
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)

El particular podréa asistir presencialmente y/o presentar la Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
pre-gestion del tramite de solicitud a través de la pagina Unidos Mexicanos; y articulos 117 y 118 del Bando
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes Municipal vigente.
requisitos:
1.- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccidn de Desarrolio
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico vigente. Procedimiento “Colocacién de
Licencias, Pemmisos, Autorizaciones e Inspecciones. anuncios publicitarios™. Pagina 71.
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2.- ldentificacidn oficial vigente. Si (cotejo) Si(1)
simple
3.- Croquis de ubicacién del lugar en donde se ubicara el Si No
anuncio publicitario.
4.- Fotografia del anuncio publicitario. Si No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la Articulo 8 de la Constituciéon Politica de los Estados
pre-gestion del trémite de solicitud a través de la pagina Unidos Mexicanos; y articulos 117 y 118 del Bando
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes Municipal vigente.
requisitos:
1- Llenar el Fomato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico vigente. Procedimiento “Colocacidon de
Licencias, Permisos, Autorizaciones e inspecciones. anuncios publicitarios”. Pagina 71.
2.- Identificacion oficial vigente. Si (cotejo) Si(1)
simple
3.- Croquis de ubicacién del lugar en donde se ubicara el Si No
anuncio publicitario.
4 - Fotografia del anuncio publicitario. Si No
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No aplica

DDE-02-01. Renovacién de anuncio publicitario.

REQUISITOS

FUNDAMENTO JURiDIICO-ADMINISTRATIVG DE LOS Il

: ; . REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podréa asistir presencialmente y/o presentar la
pre-gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes
requisitos:
i Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrolio
1.- Llenar el Fommato de Solicitud de Anuncios Si No Econdmico vigente. Procedimiento “Colocacién de
Publicitarios, proporcionade por el Departamento de anuncios publicitarios”. Pagina 78.
Licencias, Pemmisos, Autorizaciones e Inspecciones.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si (1)
simple
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre-gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes
requisitos:
; 2 : imi Di i0 Di /il
1.- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No gg:::*f:; Pr\t’)izzigteng:;g:dil;ierllrtzmggot'ijcagzﬁrrodg
Publicitarios, proporcionado por el Departamento de anuncios pub!icitarioé" Pagina 78
Licencias, Pemisos, Autorizaciones e Inspecciones. ) ' . ’
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si (1)
simple
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No aplica

DDE-02-03 Ba_]a de anuncio publicitario.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADM!N!STRATIVO DE LOS

. REQUISITOS

REQUISITOS
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PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar la
pre-gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes
requisitos:
1.- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de Ia Direccion de Desarrollo
Pubiicitarios, proporcionado por el Departamento de Econdémico vigente. Procedimiento “Colocacion de
Licencias, Pemisos, Autorizaciones e Inspecciones. anuncios publicitarios”. Pagina 85.
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si(1)
simple
3.- Fotografia del retiro del anuncio. Si No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
El particular podra asistir presencialmente y/o presentar ia
pre-gestion del tramite de solicitud a través de la pagina
web oficial del Ayuntamiento, cumpliendo los siguientes
requisitos:
1- Llenar el Formato de Solicitud de Anuncios Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Pubilicitarios, proporcionado por el Departamento de Econémico vigente. Procedimiento “Colocacién de
Licencias, Pemmisos, Autorizaciones e Inspecciones. P — publicitarios"‘. Pagina 85
2.- Permiso anterior del anuncio publicitario. No Si(1)
simple
3.- Fotografia del retire del anuncio. si No
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica Nao aplica

FORMATOS DESCARGABLES No aplica
; _ PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La o el Ciudadano acude al Departamento de Licencias a solicitar informacién sobre el trémite correspondiente.
2.- La o el Ciudadano entrega la solicitud debidamente requisitada anexando los documentos completos ante el Departamento.

3.- La o el Jefe de Departamento revisa la documentacién que la o el ciudadano ingresé al Departamento y, una vez verificada, informaréd a la o el
Ciudadano cuando ya esté listo su oficio de contestacion a su peticién, dentro del término de 3 dias habiles.

4.- La o el Ciudadano acude al Departamento y el Auxiliar Administrativo le entrega la copia con la leyenda “no es licencia ni permiso, SOLO
PRE-AUTORIZACION DE ANUNCIO” o “no es licencia ni permiso, SOLO PRE-AUTORIZACION DE BAJA DE ANUNCIO", segun sea el caso.

5.- La o el Ciudadano acude a la caja de Tesoreria Municipal, entrega la copia que le fue proporcionada y efectia su pago.
6.- La o el Ciudadano regresa al Departamento y entrega su recibo oficial de pago.
7.- La o el Auxiliar entrega a o el Ciudadano el documento original correspondiente.

'HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) |

No aplica

i
i
I
|

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE | —— i FUNDAMENTO I g\r?ggto 59 g:l hﬁ:éﬁ)?‘i:%o de Procedimientos Administrativos
AUSENCIA O ERROR EN 5.nADLes. JURIDICO e Esang €0

REQUISITOS

Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA 3 dias héabiles. JURIDICO Administrativos del Estado de México.
PREVENCION ‘ ‘ i :

FUNDAMENTO

| DURACION DEL
| TRAMITE O SERVICIO|

3 dias habiles
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[ de la UMA, $ 113.14 (ciento trece pesos 14/100 M.N).

| F”fuo,;}g'ii’go | Articulo 121 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| -

| TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE No

‘ FORMA DE PAGO EFECTIVO | X CREDITO X DEBITO X PAGOS) aplica
"Dg E(EERF;?E%RA Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccion de Desarrollo Econémico.

OTRAS . . e 3 : 5 2
ALTERN ATIVAS Cajas de la Tescreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

\CRITERIOS DE | Previa emision de la autorizacién para cualquiera de las modalidades, la Direccion de Desarrollo Econémico a través
RESOLUCION DEL - del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones ejecutard una visita de inspeccién en el
TRAMITE O SERVICIO inmueble en donde se encontrara o quitara el anuncio publicitario para verificar que no invada ningtin bien del dominio
: publico o privado y, en su caso, se haya realizado el retiro efectivo del mismo.

| JAPLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO _
FICTA? No aplica JURIDICO No apiica

pl=rizieislehle R Re S Denuncia ante el Organo Intemo de Control Municipal, Qﬁ:ﬁﬁs:giﬁfdrzg‘;i:gdungﬁst? aﬁl\‘;: g;
LA le e Rl =R ubicada en: Calle Roberto Barrios Castro, S/N, Col. Las FUNDAMENTO Esta%o a6 ‘WMéxso Municioios
ACTOS DE Fuentes, C.P. 50455, Atlacomulco, Estado de México. [tz is/(ee] y PILs, ¥

: . . articulo 19 fraccion XIX del Bando
CORRUPCION Teléfono: 712-124-60-50. Municipal vigente.

DERECHOS DE LOS ;
USUARIOS ANTE | FUNDAMENTO Articulo 62 de la Ley para la Mejora
et IR = e = Protesta Ciudadana JURIDICO Regulatoria del Estado de México y
LOS DATOS AQUI sus Municipios.
MANIFESTADOS y

. DERECHOS DE LOS -
USUARIOS ANTE LA No aplica & bt No aplica
NEGATIVA

[ &Ailégi?,gfgl%%céo& NOMBRE DE Inspeccién yfo Verificacién a Articulo 7 fraccién Vi de la Ley de

i : LA unidades econdémicas o© ) Competitividad vy  Ordenamiento
e [NEgee ol comercios dedicados a la (AU [=N5ioH Comercial del Estado de México.
pdes ;J~S deia Visgiigienle ol prestacion  de  servicios o ERIELIsIlele B8 Articulo 81 y 128 del Codigo de
resoluc:gn 29[ e O VISITA venta de diferentes insumos o | Procedimientos_ Administrativos del
servicio)? ' DOMICILIARIATRSLLTV R Estado de México.

NMtra. en H. B. Maiinalli

uiahui ury '
SUJETO OBLIGADO @ |?_':mlﬂ;:‘;a;':fo DggggrEgL%SEg\bjER En caso de las modalidades cle_: renovacion y baja
QUE LA REALIZA PARA SU REALIZACION deberd conservar el oficio de autorizacién y/o baja.

Directora de Desarrollo
Econémico.

OBJETIVO DE LA

INSPECC!QN, | Corroborar que la Unidad Econdmica cumpla con los permisos y/o licencia y/o autorizacién y/o dictdmenes para su
Vi=liglenielo] e B adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.

Avemda Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio

coLonia  [EIEN P e = ol Atlacomulco
CP. 50454 HORARIO Y DIAS DE ATENGION R PRl

TELEFONOS : EXTENSION CORREO ELECTRONICO
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712 1225901 105 licencias@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

[o1/1e11 V-0l No aplica

' INFORMACION ADICIONAL

< PREGUNTA FRECUENTE 1 Solo voy a colocar este anuncio por deten-nmado tiempo, iqué procede cuando lo retire?

Debe especificar por cuénto tiempo lo colocara para que Tesoreria Municipal le cobre proporcionalmente y dar

RESPUESTA aviso por escrito cuando lo retire para que se realice la baja correspondiente.

- UL ¢La renovacién de la Licencia de Funcionamiento de mi establecimiento incluye la renovacién del
PREGUNTA FREGUENTE 2 - anuncio publicitario?

RESPUESTA No, puesto que son dos trémites distintos, que usted tiene que tramitar de manera individual.

PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢ Tiene costo la baja del anuncio publicitario?

Si se encuentra al corriente de todos los pagos del anuncio al momento de la baja no implica costo alguno,
unicamente se debe dar aviso a Tesoreria Municipal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA

No aplica
- l/.i =2 B
ol - e A ./>/ = -
" RESPONSABLE, / VALIDO Y.AUTORIZO - FECHA DE ACTUALIZACION
OCTUBRE 2025
e v / > \ R I}* '}‘ ] X
Lic.,Ehzabeth Juarez Romualdo, Vitra. en H. D. Matinallf Quiahuitl Aramburu
Jefe def Departamento de Licencias, /. Hernéndezo

Permnsos, Autorizaciones e Inspecciones. Direg:t{ra de Desgrrollo Econérﬁico.




